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คำนำ 
คู่มือการปฏิบัติงาน (SOP) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำขึ้นเพื่อสร้างความรู้ความ

เข้าใจและใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง โดยได้รวบรวมความรู้ทาง
วิชาการจากแหล่งต่างๆ และถ่ายทอดประสบการณ์ในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เพื่อให้ผู้ที่ได้ศึกษา
นำไปประยุกต์ใช้หรือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน และเพื่อให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  

 

ทั้งนี้ งานวิเคราะห์นโยบายและแผน สำนักปลัด เทศบาลตำบลควนโดน จึงได้จัดทำคู่มือ
การปฏิบัติงาน (SOP) การจัดแผนพัฒนาท้องถิ่นข้ึน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อส่วน
ราชการและผู้ปฏิบัติงานสำหรับใช้เป็นแนวทางในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นให้มีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งขึ้น สามารถนำไปสู่การปฏิบัติความสำเร็จบรรลุเป้าหมายตามวัตถุประสงค์ท่ีกำหนดไว้  
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การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ความเป็นมา  
นับตั้งแต่ได้มีการประกาศใช้รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 หมวด 14 การ

ปกครองท้องถิ่น ที่กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่และอำนาจดูแลและจัดทำบริการสาธารณะ และ
กิจกรรมสาธารณะเพื ่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ ่นตามหลักการพัฒนาอย่างยั ่งย ืน ประกอบกับ  
พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 
16 ที่กำหนดอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะเพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของ
ตนเอง โดยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง ที่กำหนดวิสัยทัศน์ ประเด็นยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ ตัวชี้วัด 
ค่าเป้าหมาย และกลยุทธ์ โดยสอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาหมู่บ้านหรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเป็นการกำหนดรายละเอียดแผนงาน 
โครงการพัฒนาที่จัดทำขึ้นสำหรับงบประมาณแต่ละปี ซึ่งมีความต่อเนื่องและเป็นแผนก้าวหน้า  

ปี พ.ศ. 2559 กระทรวงมหาดไทยพิจารณาเห็นว่า การจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ที่ผ่านมาห้วงระยะเวลาของการจัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สอดคล้องกับแผนพัฒนา
จังหวัด ซึ่งตาม พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551 กำหนดให้ 
แผนพัฒนาจังหวัดมีระยะเวลาสี ่ปี และการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ ่นขององค์การปกครองส่วนท้องถิ ่นต้อง 
สอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด กระทรวงมหาดไทยจึงได้ดำเนินการจัดทำระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และได้ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อ
วันที่ 28 กันยายน 2559 และมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันถัดไปจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

ปี พ.ศ. 2561 กระทรวงมหาดไทย ได้ดำเนินการจัดทำระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการ 
จัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น (ฉบับที ่ 3) พ.ศ. 2561 เพื ่อแก้ไขเพิ ่มเติมปรับปรุงระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 
ให้เป็นปัจจุบัน 

หลักการและเหตุผล  
กระทรวงมหาดไทย พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ ่น มีความคล่องตัวและมีประสิทธิภาพมากขึ ้น สามารถนำนโยบายและข้อสั ่งการของรัฐบาลและ
กระทรวงมหาดไทยไปปฏิบัติได้ อย่างรวดเร็วมากยิ่งขึ ้น และเพื่อให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น มีห้วงระยะเวลาที่ สอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนากลุ่มจังหวัดและแผนพัฒนา
ภาค ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย การบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ พ.ศ.2560 จึงได้ดำเนินการ
จัดทำระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 
ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยได้ลงนามในระเบียบดังกล่าว เมื่อวันที่ 25 กันยายน 2561 และได้ลง
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว เมื่อวันที่ 3 ตุลาคม 2561 เล่มที่ 135 ตอนพิเศษ 246 ง ซึ่งมีผลใช้บังคับ
ตั้งแต่วันถัดไปจากประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นมา 
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ลักษณะของแผนพัฒนา  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไข  

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 แผนพัฒนาท้องถิ่น หมายถึง แผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ กำหนด 
วิสัยทัศน์ ประเด็นยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย กลยุทธ์ โดยสอดคล้องกับแผนพัฒนา จังหวัด  
ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอำเภอ แผนพัฒนาตำบล 
แผนพัฒนา หมู่บ้านหรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเป็นการกำหนดรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนา ที่จัดทำขึ้น
สำหรับ ปีงบประมาณแต่ละปี ซึ่งมีความต่อเนื่องและเป็นแผนก้าวหน้า และให้หมายความรวมถึง การเพ่ิมเติมหรือ
การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ดังนั้นแผนพัฒนาท้องถิ่นจึงมีลักษณะกว้างๆ ดังต่อไปนี้   

1. เป็นเอกสารที่แสดงความสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา  
2. เป็นเอกสารที่แสดงแนวทางการพัฒนาและวัตถุประสงค์ของการพัฒนาที่ชัดเจน และมีลักษณะ  

เฉพาะตัวที่จะดำเนินการให้เกิดผล  
3. เป็นเอกสารที่แสดงโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่จะดำเนินการจัดทำบริการสาธารณะ และ 

กิจกรรมสาธารณะตามท่ีกำหนดในปีนั้น 
4. เป็นเอกสารที่แสดงความเชื่อมโยงระหว่างแผนยุทธศาสตร์การพัฒนากับงบประมาณรายจ่าย 

ประจำปี คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เทศบาลตำบลควนโดน 

 

1. วัตถุประสงค์ของการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
1. เพื่อให้การบริหารกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นไปเพื่อประโยชน์ของประชาชน 

โดยมี แผนพัฒนาเป็นเครื่องมือช่วยผลักดันและสนับสนุน  
2. เพ่ือแสดงความสัมพันธ์เชื่อมโยงและสอดคล้องกันระหว่างแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาและการ

จัดทำงบประมาณประจำปี 
3. เพื่อแสดงแนวทางและทิศทาง รวมทั้งเพื่อเป็นการประเมินผลการพัฒนาในช่วงเวลาที่กำหนด

ว่าสามารถสนองต่อยุทธศาสตร์การพัฒนาอย่างมีประสิทธิภาพตามเป้าหมายหรือไม่  
4. เพื่อเป็นการจัดเตรียมแผน โครงการต่างๆ ให้อยู่ในลักษณะที่พร้อมจะบรรจุใน เทศบัญญัติ

งบประมาณ รายจ่ายประจำปี และสามารถนำไปสู่การปฏิบัติได้ทันทีท่ีได้รับงบประมาณ  

 

ประโยชน์ของการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น มีอยู่หลากหลายประการ สามารถสรุปได้ดังนี้  
1. การบรรลุจุดมุ่งหมายตามยุทธศาสตร์การพัฒนา พันธกิจและวิสัยทัศน์ที่ได้กำหนดไว้ซึ่ง 

จุดมุ่งหมาย (Attention of objectives) มีความสำคัญอย่างยิ่งในกระบวนการวางแผนเพราะการวางแผนทุกครั้ง  
ย่อมต้องมีจุดหมายปลายทางที่กำหนดไว้ถ้าจุดมุ่งหมายที่กำหนดไว้มีความชัดเจน ก็จะช่วยให้การปฏิบัติตามแผนมี 
ทิศทางมุ่งตรงไปสู่จุดมุ่งหมายที่กำหนดไว้ได้อย่างสะดวกและเกิดผลดี 

2. เกิดความประหยัด (EconomcalOperatlon) การวางแผนเกี่ยวข้องกับการใช้สติปัญญาเพ่ือ 
คิดวิธีการให้องค์กรบรรลุถึงประสิทธิภาพ เป็นการให้งานฝ่ายต่างๆ มีการประสานงานกันดี กิจกรรมที่ดำเนินมี
ความ สอดคล้องต่อเนื่องกัน ก่อให้เกิดความเป็นระเบียบในงานต่างๆ ที่ทำซึ่งสิ่งเหล่านี้เป็นการใช้ประโยชน์ จาก
ทรัพยากร ต่างๆ อย่างคุ้มค่านับการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นอีกแนวทางหนึ่งที่จะก่อให้เกิดความประหยัด 

3. ลดความไม่แน่นอน (Reduction of uncertainty) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นการลด
ความ ไม่แน่นอนในอนาคตลง เนื่องจากการใช้จ่ายและการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ขึ้นอยู่กับ 
สภาพการณ์ทางเศรษฐกิจ และสังคมส่วนรวม การวางแผนปฏิบัติการจึงให้เดความแน่นอนในการใช้งบประมาณ  
เนื่องจากผ่านการวิเคราะห์พื้นฐานของข้อเท็จจริง 
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4. ผู้บริหารท้องถิ่นใช้เป็นเกณฑ์ในการควบคุม (tadc of Control) การคำเนินกิจกรรม ของ
องค์การ บริหารส่วนตำบลท้ายตลาด ได้เพราะการวางแผนและการควบคุมเป็นล่ำแยกออกจากกันไม่ได้ ต้องทำเนิน
การคู่ กันและพ่ึงพาอาศัยซึ่งกันและกัน การควบคุมจะทำให้การใช้งบประมาณและการดำเนิน โครงการสัมพันธ์กัน  

5. ทำให้เกิดการประสานงานที่ดี (Better Coordinatlon) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ช่วยให้
สร้าง ความมั่นใจในเรื่องความเป็นเอกภาพ ที่จะบรรลุจุดมุ่งหมายขององค์การบริหารส่วนตำบลท้ายตลาดใน
อนาคต ทำให้กิจกรรมต่างๆที่วางไว้ มุ่งไปสู่จุดมุ่งหมายเดียวกัน มีการประสานตานที่ดีในฝ่ายต่างๆ ในองค์การ
บริหารส่วน ตำบลท้ายตลาดและในพื้นที่ของอำเภอเมือง รวมทั้งเป็นการหลีกเสียงปัญหาความซ้ำซ้อนในการ
ปฏิบัติงานของแต่ละ องค์กรอีกด้วย  

6. แผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นเครื่องมือช่วยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้พิจารณาถึงความเชื่อมโยง 
ระหว่างแนวทางการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ที่อาจมีความเชื่อมโยงและส่งผลทั้งในเชิงสนับสนุน และเป็นอุปสรรคต่อกัน  

7. เพ่ือให้สามารถตัดสินใจกำหนดแนวทางการดำเนินงาน และการใช้ทรัพยากรการบริหารงานท้้องถิ่นให้
มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด ช่วยให้ผู้บริหารตัดสินใจในการจัดสรรทรัพยากร  ต้านการ บริหารที่มีอยู่
อย่างจำกัดได้อย่างถูกต้อง       

8. สามารถกำหนดทิศทางในการดำเนินงานในอนาคต โดยจุดมุ่งหมายที่ชัดเจนและยั่งยืนในการ พัฒนา  
9. สามารถนำแผนปฏิบัติการไปปฏิบัติได้ตรงกับวัตถุประสงค์ โยบาย และเป้าหมายตามกลยุทธ์ที่กำหนด  
10. ทำให้การคำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นมีความต่อเนื่องไม่มีรูปแบบที่ตายตัว (สามารถยืดหยุ่น) 

ได้มีเอกภาพ สามารถนำไปปฏิบัติได้จริง และสามารถสร้างระบบการติดตามประเมินผล  
11. ส่งเสริมภาพพจน์ของเทศบาลตำบลควนโดน และทำให้บุคคลทั้งในและนอก เกิดความ

เชื่อมั่นในการบริหารกิจการของเทศบาลตำบลควนโดน 
 

2. ขอบเขตของงาน  
    การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570)  
     1. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบองค์ประกอบของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น และ

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น และคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่นให้เป็นปัจจุบัน 

 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  
องค์ประกอบ ให้ผู้บริหารแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  ประกอบด้วย  

. 

(1) ผู้บริหารท้องถิ่น ประธานกรรมการ  
(2) รองนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นทุกคน กรรมการ  
(3) สมาชิกสภาท้องถิ่นท่ีสภาท้องถิ่นคัดเลือกจำนวนสามคน กรรมการ  
(4) ผู้ทรงคุณวุฒิที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือกจำนวนสามคน กรรมการ  
(5) ผู้แทนภาคราชการและ/หรือรัฐวิสาหกิจที่ผู้บริหารท้องถิ่น กรรมการ  
     คัดเลือกจำนวนไม่น้อยกว่าสามคน 5 คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(6) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นท่ีประชาคมท้องถิ่น กรรมการ คัดเลือกจำนวนไม่น้อยกว่า 
     สามคนแต่ไม่เกินหกคน  
(7) ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กรรมการและเลขานุการ  
(8) หัวหน้าส่วนการบริหารที่มีหน้าที่จัดทำแผน ผู้ช่วยเลขานุการ  

 

** กรรมการตาม (3) (4) (5) และ (6) ให้มีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละสี่ปีและอาจ  
ได้รับการคัดเลือกอีกก็ได้ 
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มีอำนาจหน้าที่ ดังนี้  
(1) กำหนดแนวทางการพัฒนาท้องถิ่น โดยพิจารณาจาก  
    (1.1) อำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยเฉพาะอำนาจหน้าที่ ที่มี 
            ผลกระทบต่อประโยชน์สุขของประชาชน เช่น การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
            การผังเมือง  
    (1.2) ภารกิจถ่ายโอนตามกฎหมายกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจ  
    (1.3) ยุทธศาสตร์การพัฒนาประเทศกลุ่ม จังหวัด และจังหวัดโดย ให้เน้นดำเนินการใน 
            ยุทธศาสตร์ที่ สำคัญและมีผลต่อประชาชนโดยตรง เช่นการแก้ไขปัญหาความ 
            ยากจน การป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด  
   (1.4) กรอบนโยบาย ทิศทาง แนวทางการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในเขตจังหวัด  
   (1.5) นโยบายของผู้บริหารท้องถิ่นที่แถลงต่อสภาท้องถิ่น  
   (1.6) แผนพัฒนาหมู่บ้านหรือแผนชุมชน 
   ในการนำประเด็นข้างต้นมาจัดทำแผนพัฒนาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคำนึงถึง

สถานการณ์คลังของท้องถิ่น และความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องดำเนินการมาประกอบการพิจารณาด้วย  
(2) ร่วมจัดทำร่างแผนพัฒนา เสนอแนะแนวทางการพัฒนา และการแก้ไขปัญหา

เกี่ยวกับการจัดทำร่างแผนพัฒนา 
(3) พิจารณาร่างแผนพัฒนาและร่างแผนดำเนินงานให้ความเห็นชอบร่างข้อกำหนด

ขอบข่ายและ รายละเอียดของงานตามข้อ 19 (2) แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  

(4) พิจารณาให้ข้อคิดเห็นเกี่ยวกับการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา  
(5) แต่งตั้งที่ปรึกษา คณะอนุกรรมการหรือคณะทำงานอ่ืนเพ่ือช่วยปฏิบัติงานตามหน้าที่ 

เห็นสมควร  
(6) ประสานกับประชาคมหมู่บ้านในการรวบรวมวิเคราะห์ปัญหาความต้องการของ

ประชาชนในท้องถิ่นและจัดทำเป็นโครงการหรือกิจกรรมเพ่ือประกอบในการจัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  
องค์ประกอบ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นแต่งตั้งคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนา

ท้องถิ่น ประกอบด้วย  
 

(1) ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น            ประธานกรรมการ  
(2) หัวหน้าส่วนการบริหารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           กรรมการ  
(3) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นที่ประชาคมท้องถิ่นคัดเลือก            กรรมการ  
     จำนวนสามคน  
(4) หัวหน้าส่วนการบริหารที่มีหน้าที่จัดทำแผน    กรรมการและเลขานุการ  
(5) เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผนหรือพนักงาน  ผู้ช่วยเลขานุการ  
     ส่วนท้องถิ่นที่ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมาย 
 

** กรรมการตาม (3) ให้มีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละสี่ปีและอาจได้รับการ 
    คัดเลือกอีกได ้
 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น มีหน้าที่จัดทำร่างแผน 
พัฒนาท้องถิ่น ให้สอดคล้องกับแนวทางการพัฒนาที่คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นกำหนด  
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  คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ประกอบด้วย 
  

1) สมาชิกสภาท้องถิ่นท่ีสภาท้องถิ่นคัดเลือก        จำนวน  3  คน  
2) ผู้แทนประชาคมท้องถิ่นท่ีประชาคมท้องถิ่นคัดเลือก   จำนวน   2  คน  
3) ผู้แทนหน่วยงานที่เกี่ยวข้องที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก จำนวน   2  คน  
4) หัวหน้าส่วนการบริหารที่คัดเลือกกันเอง         จำนวน   2  คน  
5) ผู้ทรงคุณวุฒิที่ผู้บริหารท้องถิ่นคัดเลือก          จำนวน  2  คน 

 
หมายเหตุ : 1. ให้คณะกรรมการเลือกกรรมการคนหนึ่งทำหน้าที่ประธานกรรมการ และ

กรรมการอีกคนหนึ่ง ทำหน้าที่เลขานุการของคณะกรรมการ  
           2. กรรมการ ให้มีวาระอยู ่ในตำแหน่งคราวละ 4 ปี และอาจได้รับการ

คัดเลือกอีกได ้
2. การจัดประชุมประชาคมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ใช้รูปแบบการจัดประชุมประชาคม

ท้องถิ่น ตามหนังสือแนวทางกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 14 ธันวาคม 2563 เรื่องแนวทางการจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) 

รูปแบบการจัดประชาคมท้องถิ่นเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น   
เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง สร้างกระบวนการส่งเสริม

การมีส่วนร่วมของ ประชาชนในท้องถิ่นในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทยจึงขอซักซ้อมแนว
ทางการจัดทำแผนพัฒนา ท้องถิ่น ในส่วนของรูปแบบการประชุมประชาคมท้องถิ่น เพื่อใช้ในการจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่น และการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น ดังนี้ 

  การประชุมประชาคมท้องถิ่น หมายถึง การที่บุคคลที่อยู่ในท้องถิ่น ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้มาประชุมกันเพื่อร่วมคิด ร่วมทำ ร่วมตัดสินใจ ร่วมตรวจสอบ ร่วมรับประโยชน์ ร่วมแก้ปัญหา ปรึกษาหารือ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ เพ่ือแก้ปัญหาสำหรับการพัฒนาท้องถิ่นตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งนี้ ในการจัด
ประชุมประชาคมท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดประชุมประชาคมระดับภาพรวม ดังนี้  

  1) ประชาคมระดับตำบล สำหรับ องค์การบริหารส่วนตำบลและเทศบาลตำบล  
  2) ประชาคมระดับเมือง สำหรับเทศบาลเมืองและเมืองพัทยา  
  3) ประชาคมระดับนคร สำหรับเทศบาลนคร  

    4) ประชาคมระดับจังหวัด สำหรับองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ในการจัดประชุม
ประชาคมท้องถิ่นให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดวัน เวลา และสถานที่โดยคำนึงถึงความสะดวกของผู้เข้าร่วม
ประชุมและทำการแจ้ง/ประชาสัมพันธ์ ให้ผู้เข้าร่วมประชุมทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วัน และให้ทำการปิด
ประกาศไว้ในที่เปิดเผย 

3. การจดัทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถนำข้อมูลจากแผนพัฒนา
ท้องถิ ่น ฉบับปัจจุบัน มาทบทวนและปรับใช้ในการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ ่น (พ.ศ. 2566-2570) โดย
พิจารณาให้มีความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์
จังหวัด ยุทธศาสตร์กลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนาภาค แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (Sustainable Development Goals: SDGs) โดยในการ
จัดทำประชาคมท้องถิ่นให้มีการดำเนินการตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  
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4. การทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ให้เทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล 
เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนจังหวัด ถือปฏิบัติตามข้อ 17 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

5. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาท้องถิ่นตามเค้าโครงแผนพัฒนา
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) 

*รายการที่ต้องปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น   
 - การจัดทำโครงการพัฒนา ครุภัณฑ์ เพื่อบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ  

ภายใต้พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 มาตรา 55,51,53,54 และมาตรา 56  
 - การจัดทำโครงการพัฒนา ครุภัณฑ์ เพ่ือบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะภายใต ้ 

พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 มาตรา 16 , 17  
   - ประกาศคณะกรรมการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง แผนการ 

กระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2543 ลงวันที่ 2 ธันวาคม 2553 การถ่ายโอนภารกิจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ 6 ด้าน ได้แก่  

      (1) ด้านโครงสร้างพื้นฐาน  
      (2) ด้านงานส่งเสริมคุณภาพชีวิต  
      (3) ด้านการจัด ระเบียบชุมชน/สังคมและการรักษาความสงบ  
      (4) ด้านการวางแผน การส่งเสริมการลงทุน พาณิชยกรรม และการท่องเที่ยว  
      (5) ด้านการบริหารจัดการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม  
      (6) ด้านศิลปะ วัฒนธรรม จารีตประเพณีและภูมิปัญญาท้องถิ่น  

  - ประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื ่อง 
กำหนดอำนาจและ หน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะขององค์การบริหารส่วนจังหวัด ลงวันที่ 13 สิงหาคม 2546 
และ เรื่อง กำหนด อำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะขององค์การบริหารส่วนจังหวัด (ฉบับที่ 2) 
และวันที่ 23 พฤศจิกายน 2552  

  - ประกาศคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง การ
ทำความตกลง ร่วมมือกันจัดทำบริการสาธารณะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2558 
และประกาศ คณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำ
บริการสาธารณะ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

  - ภารกิจถ่ายโอนนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงมหาดไทยได้กำหนดเป็นการจัดทำ
บริการสาธารณะ และ กิจกรรมสาธารณะ  

- โครงการพัฒนาท้องถิ่นอ่ืนๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีข้อตกลงหรือร่วมดำเนินการ
หรือผูกมัดกับ หน่วยงานราชกร รัฐวิสาหกิจ องค์กรต่างๆ เป็นการจัดทำบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ  

- การจัดทำแผนที่ภาษี การพัสดุที่เกี่ยวข้องที่ดินหรือสิ่งก่อสร้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  - พระราชบัญญัติส่งเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ พ.ศ.2550 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2560 มีวัตถุประสงค์เพื่อส่งเสริมให้เด็กและเยาวชนเข้ามามีส่วนร่วมแสดงความคิดเห็น
ในเรื่องต่างๆ ที่มีผลกระทบต่อเด็กและเยาวชน ตลอดจนสนับสนุนให้เด็กและเยาวชนได้มีการแสดงอกที่สอดคล้อง
กับระดับความรู้ ความสามารถซึ่งพัฒนาไปตามวัยของเด็กและเยาวชน ซึ่งมาตรา 8 กำหนดให้สำนักงานหรือ
สำนักงานพัฒนาสังคม และความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดร่วมมือส่งเสริม และประสานงานกับ อปท.และหน่วยงาน
อื่นที่เกี่ยวข้องเพื่อจัดทำแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนให้ระดับท้องถิ่นให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาเด็กและเยาวชน
แห่งชาติและให้ อปท.จัดทำงบประมาณเพ่ือการพัฒนาเด็กและเยาวชนที่อยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบ  
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  - การสนับสนุนการดำเนินการของศูนย์ส่งเสริมพัฒนาประชาธิปไตย (ศส.ปชต.) ตาม
หน้าที่และอำนาจของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

  - การขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณ งบเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

     กรอบการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น  
      1. ให้ อบจ.และอำเภอตรวจสอบองค์ประกอบของคณะกรรมการประสานแผนพัฒนา

ท้องถิ่นระดับ จังหวัดและระดับอำเภอให้เป็นปัจจุบัน  
      2. ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดดำเนินการทำยุทธศาสตร์การพัฒนาองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น ในเขตจังหวัดที ่ให้แล้วเสร็จแล้วแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นในเขตจังหวัดทราบ โดยเค้าโครง
ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ให้ดำเนินการตามรูปแบบที่กำหนด  

 

การนำแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ไปสู่การปฏิบัติ  
      เพื่อให้แผนพัฒนาท้องถิ่นนําไปสู่การปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพ ให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นใช้ แผนพัฒนาท้องถิ่น เป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 
และงบประมาณ รายเพิ่มเติม และงบประมาณรายจ่ายจากเงินสะสม ในส่วนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้เมื่อภาท้องถิ่นได้ให้  
ความเห็นชอบในวิธีการไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น หากปรากฏในภายหลังว่าหลักเกณฑ์ราคากลางหรือบัญชี  ราคา
มาตรฐาน ครุภัณฑ์ คุณลักษณะ มาตรฐาน ราคาปรับเปลี่ยนไป ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 2563 ระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 โดยไม่
ต้องแก้ไขหรือ เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น  

เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ ่นขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่น (พ.ศ.2566-2570) แล้ว หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมีความประสงค์ที ่จะดำเนินการทบทวน 
แผนพัฒนาของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566-2570) ให้เป็นปัจจุบันก็สามารถดำเนินการได้ตาม
ระเบียบกระทรวงหมาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 

การกำกับดูแล  
      ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอกำกับดูแลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ

ทบทวน แผนพัฒนาท้องถิ่นและการนำแผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบประมาณ รายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม การตั้งงบประมาณอุดหนุน ให้แก่หน่วยงานอื่น โดยถือเป็น
สาระสำคัญที่ต้องพิจารณารายละเอียดโครงการพัฒนาในข้อบัญญัติ เทศบัญญัติและ งบประมาณรายจ่ายดังกล่าว
ต้องสอดคล้องกับ โครงการพัฒนาในแผนพัฒนาท้องถิ่นก่อนให้ความเห็นชอบ  

  

3. ผู้รับผิดชอบ   
    งานวิเคราะห์นโยบายและแผน สำนักปลัด เทศบาลตำบลควนโดน 
 

4. เอกสารอ้างอิง 
    1. ระเบียบว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และที่

แก้ไข เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ.2561 ข้อ 17 , ข้อ 21 , ข้อ 22 , ข้อ 22/1 , ข้อ 22/2 
    2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 7467 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 

แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570)  
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5. รายละเอียดของขั้นตอน การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
    5.1 การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) 
       ตามระเบียบว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

และที่แก้ไข เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ.2561 ข้อ 17 การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
     (1) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่นจัดประชุมประชาคมท้องถิ ่น ส่ วนราชการ และ 

รัฐวิสาหกิจ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อแจ้งแนวทางการพัฒนาท้องถิ่น รับทราบปัญหา ความต้องการ ประเด็นการพัฒนา  
และประเด็นที่ เกี่ยวข้องตลอดจนความช่วยเหลือทางวิชาการ และแนวทางปฏิบัติที่เหมาะสมกับ สภาพพ้ืนที่เพ่ือ
นำมากำหนดแนวทางการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยให้นำข้อมูลพื้นฐานในการ พัฒนาจากหน่วยงานต่างๆ 
และข้อมูล ในแผนพัฒนาหมู่บ้านหรือชุมชน มาพิจารณาประกอบการการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น  

     (2) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแนวทางและข้อมูล 
นำมาวิเคราะห์ เพ่ือจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  

     (3) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
    (4) ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น และประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น   

 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบองค์ประกอบของคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น และคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น และคณะกรรมการติดตาม
และประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เป็นปัจจุบัน 

1 วัน งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
สำนักปลัด 

2. ประชุมชี้แจงการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 1 วัน สำนักปลัด/ปลัดฯ/ จนท./คกก.
พัฒนาฯ/คกก.สนับสนุนฯ/ 
สมาชิกสภา (ประชาคม) 

3. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุม 
ประชาคมท้องถิ่นระดับตำบล 

1 วัน คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

4. รวบรวมปัญหา/ความต้องการจากประชาคม 
ระดับตำบล 

1 วัน งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
สำนักปลัด/คณะกรรมการ 
สนับสนุนแผนฯ 

5. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผน 
พัฒนาจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 

1 วัน คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

6. ประชุมคณะกรรมการพัฒนาฯเพ่ือพิจารณา 
ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 

1 วัน คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

7. ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น/ปิด ประกาศ 1 วัน ผู้บริหารท้องถิ่น 
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5.2 การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  
  ตามระเบียบฯ ข้อ 21 การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่นเมื่อ

ผู้บริหารท้องถิ่นได้เห็นชอบ แผนพัฒนาท้องถิ่นที่แก้ไขแล้ว ให้ปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อย
กว่า 30 วัน นับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบ พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น และจังหวัดทราบด้วย   

กระบวนการ/ขั้นตอน การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  
1. สำนัก/กอง ต้นเรื่องเสนอบันทึกข้อความ  
    - ต้นเรื่องหรือเรื่องเดิม  
    - ข้อเท็จจริง  
    - ข้อกฎหมายหรือกฎหมาย  
    - ข้อเสนอแนะหรือข้อเสนอ  
2. ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติ และประกาศใช้แผน  
3. แจ้งสภาท้องถิ่น อำเภอ และจังหวัดทราบ 

 

5.3 การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น  
  ตามระเบียบฯ ข้อ 22 เพื่อประโยชน์ของประชาชน การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้   
  (1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่ 

เพ่ิมเติม พร้อมเหตุผลและความจำเป็นเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  
  (2) คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและประชาคมท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่

เพ่ิมเติม สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติมให้สภาองค์การบริหารส่วนตำบล
พิจารณาตามมาตรา 45 แห่ง พระราชบัญญัติสภาตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 ด้วย เมื่อ
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่น  ดังกล่าวให้ ผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศใช้ พร้อมทั้งปิดประกาศ ให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศใช้  

 

5.4 การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น  
ตามระเบียบฯ ข้อ 22 /1 เพื่อประโยชน์ของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา

ท้องถิ่น ให้เป็นอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งร่างแผนพัฒนา
ท้องถิ่นที่ เปลี่ยนแปลงให้สภาองค์การบริหารส่วนตําบลพิจารณาตามมาตรา 46 แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบล
และองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ.2537 ด้วย เมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นตามวรรคหนึ่งได้รับ ความเห็นชอบแล้ว 
ให้ส่งแผนพัฒนาท้องถิ่นดังกล่าว ให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ พร้อมทั้งปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดย
เปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวันนับแต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้  

 

5.5 การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (อำนาจผู้บริหารท้องถิ่น) 
  ตามระเบียบฯ ข้อ 22/2 ในกรณีการเพิ ่มเติมหรือเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ ่นที่

เกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายของรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย ให้เป็น
อํานาจของผู ้บริหารท้องถิ ่น สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ ่นที่เพิ ่มเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงให้ สภาองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 ด้วย และเมื่อแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงได้รับความเห็นชอบแล้วให้ปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวันนับแต่
วันที่ได้รับความเห็นชอบการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นดังกล่าว  ข้อ 24 เมื่อประกาศใช้
แผนพัฒนาท้องถิ่นแล้ว ต้องแจ้งสภาท้องถิ่น และคณะกรรมการบริหารงาน จังหวัดแบบบูรณาการ และประกาศ
ให้ประชาชนในท้องถิ่นโดยทั่วกันภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ ประกาศใช้และปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน  
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การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชาคมท้องถิ่น เพื่อรวบรวมข้อมูลปัญหา 
ความต้องการ/โครงการจากการประชาคม 
 

ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นเพื่อจัดทำร่าง
แผนพัฒนาท้องถิ่น เสนอต่อ คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

ประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือพิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น ปิดประกาศและ
ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบ ภายใน 30 วัน 
 

6. แผนภูมิการทำงาน 
  
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

 

ข้อ 17 การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 

ขั้นตอน 
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สำนัก/กอง ต้นเรือ่ง เสนอบันทึกเหตุผลความจำเป็นขอแก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่นต่อผู้บริหารท้องถิ่น พร้อมทั้งส่งเอกสารให้ส่วนงานที่
มีหน้าที่จัดทำแผน 

ส่วนราชการที่มีหน้าที่จัดทำแผน จัดทำเอกสารบันทึกข้อความ พร้อม
ทั้งประกาศ เสนอผู้บรหิารท้องถ่ิน 

ผู้บริหารท้องถิ่น เห็นชอบ แก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 

ปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน แจ้งสภาท้องถิ่น อำเภอ และ
แจ้งจังหวัดทราบ 

 
การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น  

 
 
 
 
 
 

 

   
  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

ข้อ 21 การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น
เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 

 

การแก้ไข หมายความว่า การแก้ไขข้อผิดพลาดในแผนพัฒนาท้องถิ่นให้ถูกต้อง 
โดยไม่ทำให้วัตถุประสงคแ์ละสาระสำคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
กรณี 1 การแก้ไขปีที่ดำเนินการตามโครงการพัฒนาที่จะปรากฏในแผนพัฒนา
ท้องถิ่นให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น  
(ตามหนังสือ ด่วนที่สดุ ที ่มท 0810.3/ว 6046 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2561)  
กรณี 2 ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจในการแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น ตาม“ราคา
กลาง”แห่ง พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560      
ให้เป็นปัจจบุัน 

กรณ ี

ขั้นตอน 
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ส่วนราชการที่มีหน้าที่จัดทำแผน จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่
เปลี่ยนแปลง เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่
เปลี่ยนแปลง 

ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลง ให้สภา อบต. พิจารณาให้
ความเห็นชอบ (เฉพาะ อบต.) 

ผู้บริหารท้องถิ่นลงนามประกาศใช้ และปิดประกาศไม่น้อยกว่า 30 วัน  

สำนัก/กอง ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำบันทึก
เสนอเหตุผลและความจำเป็นต่อผู้บริหารท้องถิ่น พร้อมทั้งส่ง
รายละเอียดให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ 

 
การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น  

 
 
 
 
 
 

 
  
    

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

กรณ ีการทำให้วัตถุประสงค์และสาระสำคัญของ
แผนพัฒนาท้องถิ่นเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 

กรณ ี

ข้อ 21/1 เพื่อประโยชน์ของประชาชน การ
เปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เป็นอำนาจ
ของ คณะกรรมการพฒันาท้องถิ่น  

 

5 

ขั้นตอน 
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คณะกรรมการสนับสนนุการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำร่าง
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติม พร้อมเหตุผลความจำเป็นเสนอ 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น และประชาคมทอ้งถิ่นระดับตำบล พิจารณา
ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับทีเ่พิ่มเติม ตามทีค่ณะกรรมการสนับสนนุการ
จัดทำแผนฯ ยกร่าง 
ท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลง 
ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมให้ สภาพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
(กรณี อบต.) 

ผู้บริหารท้องถิ่นลงนามประกาศใช้ พร้อมทั้งและปิดประกาศให้ประชาชน
ทราบโดยเปิดเผยไม่นอ้ยกว่า 30 วัน นับแตว่ันที่ผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศใช ้ 

สำนัก/กองที่ต้องการเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดทำบันทึกเสนอเหตุผล
และความจำต่อผู้บริหารท้องถิ่น พร้อมทั้งใหส้่งรายละเอียดให้ ฝ่าย
เลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนฯ 
 
 

 
การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น  

 
 

  
 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

กรณ ีการเพ่ิมเติมโครงการพัฒนาและครุภัณฑ์บริการสาธารณะ 
ที่ไม่มีในแผนฯ โดยการเพิ่มเตมิใหม้ีเพื่อประโยชน์ของประชาชน  

กรณี 

ข้อ 22 เพื่อประโยชน์ของประชาชน 
การเพิ่มเตมิแผนพัฒนาท้องถิ่นให้อปท. 
ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้  
 

5 

ขั้นตอน 
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ส่วนราชการที่มีหน้าที่จัดทำแผน จัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเตมิ
หรือเปลี่ยนแปลง เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

 

ผูบ้ริหารพิจารณาร่างแผนท่ีเพิ่มเตมิหรือเปลี่ยนแปลง 

ส่งร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง ให้สภา อบต.
พิจารณาให้ความเห็นชอบ (กรณี อบต.) 

ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้ พร้อมทั้งและปิดประกาศให้ประชาชนทราบ
โดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า 30 วัน   

 
การเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 

(กรณี อำนาจผู้บริหารท้องถิ่น)  
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

4 

กรณ ีเพิ่มเติมหรอืเปลีย่นแปลงโครงการ ดังนี ้ 
1. โครงการพระราชดำร ิ

2. งานพระราชพิธ ี

3. รัฐพิธี 
4. นโยบายรัฐบาล 

5. นโยบายกระทรวงมหาดไทย  

กรณี 

ข้อ 22/2 ในกรณีเพิ่มเติมหรอื
เปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวกับโครงการ 
ดังต่อไปน้ี เป็นอำนาจผู้บริหารท้องถิ่น ขั้นตอน 
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8. คำอธิบายศัพท์หรือนิยาม 
 คำนิยาม 

แผนพัฒนาท้องถิ่น หมายความว่า แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่กำหนด วิสัยทัศน์
ประเด็นยุทธศาสตร์เป้าประสงค์ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย และกลยุทธ์ โดยสอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตร์
การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอำเภอ แผนพัฒนาตำบล แผนพัฒนาหมู่บ้าน
หรือแผนชุมชน อันมีลักษณะเป็นการกำหนดรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาที่จัดทำขึ้นสำหรับปีงบประมาณ
แต่ละปีซึ่งมีความต่อเนื่องและเป็นแผนก้าวหน้าและให้หมายความรวมถึงการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 

โครงการพัฒนา หมายความว่า โครงการที่ดำเนินการจัดทำบริการสาธารณะ และกิจกรรมสาธารณะ
เพ่ือให้การพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ที่กำหนดไว้    

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ ่น  หมายความว่า คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาล คณะกรรมการพัฒนาเมืองพัทยา คณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล
และคณะกรรมการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น หมายความว่า คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ
แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัด คณะกรรมการสนับสนุน  การจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล คณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเมืองพัทยา คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล 
และคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

อธิบายคำศัพท ์
1. Attention of objectives = จุดมุ่งหมาย 
2. EconomcalOperatlon   = ความประหยัด     
3. Reduction of uncertainty = ลดความไม่แน่นอน   
4. tadc of Control  =  เกณฑ์ในการควบคุม      
5. Better Coordinatlon  =  การประสานงานที่ดี     
6. Sustainable Development Goals: SDGs = การพัฒนาที่ยั่งยืน   
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9. แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

รูปแบบการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น มีดังนี้ 
 

แผนพัฒนาท้องถิ่น 
(พ.ศ. 2566 – 2570) 

ของ......................................อำเภอ............................จังหวัด...................... 
----------------------------------- 

 

ส่วนที่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน 
 (1) ด้านกายภาพ  
   1)  ที่ตั้งของหมู่บ้านหรือชุมชนหรือตำบล (แผนที่ประกอบ) 
   ...................................................................................................................................... 
   2)  ลักษณะภูมิประเทศ 
   ........................................................................................................................................ 
   3)  ลักษณะภูมิอากาศ 
   ....................................................................................................................................... 
   4)  ลักษณะของดิน  
   .........................................................................................................................................   

 (2) ด้านการเมือง/การปกครอง  
   1) เขตการปกครอง  
    ........................................................................................................................................ 
   2) การเลือกตั้ง  
    ......................................................................................................................................... 
 

 (3) ประชากร 
   1) ข้อมลูเกี่ยวกับจำนวนประชากร (ข้อมูลเปรียบเทียบย้อนหลัง 3 - 5 ปี และการคาดการณ์ในอนาคต) 
   ............................................................................................................................................. 
   2) ช่วงอายุและจำนวนประชากร 
   ............................................................................................................................................ 
 

 (4) สภาพทางสังคม   
   1) การศึกษา  
   ............................................................................................................................................. 
   2) สาธารณสุข 
   ............................................................................................................................................. 
   3) อาชญากรรม 
   ............................................................................................................................................. 
   4) ยาเสพติด  
   ............................................................................................................................................. 
   5) การสังคมสงเคราะห์  
   ............................................................................................................................................. 
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 (5) ระบบบริการพื้นฐาน  
   1) การคมนาคมขนส่ง (ทางบก, ทางน้ำ, ทางราง ฯลฯ) 
  ...................................................................................................................................................  
   2) การไฟฟ้า  
  ...................................................................................................................................................  
   3) การประปา 
  ................................................................................................................................................... 
   4) โทรศัพท์  
  ................................................................................................................................................... 
   5) ระบบโลจิสติกส์ (Logistics) หรือการขนส่ง 
  ...................................................................................................................................................  
 

 (6) ระบบเศรษฐกิจ  
    1)  การเกษตร 
   ............................................................................................................................................. 
    2) การประมง  
   ............................................................................................................................................. 
    3) การปศุสัตว์  
   ............................................................................................................................................. 
    4) การบริการ  
   ............................................................................................................................................. 
    5) การท่องเที่ยว   
   ............................................................................................................................................. 
    6) อุตสาหกรรม  
   ............................................................................................................................................. 
    7) การพาณิชย์และกลุ่มอาชีพ 
   ............................................................................................................................................. 
    8) แรงงาน  
   ............................................................................................................................................. 
 (7) ศาสนา ประเพณี วัฒนธรรม  
   1)  การนับถือศาสนา  
   ............................................................................................................................................. 
    2)  ประเพณีและงานประจำปี  
   ............................................................................................................................................. 
    3)  ภูมิปัญญาท้องถิ่น ภาษาถ่ิน  
   ............................................................................................................................................. 
    4)  OTOP สินค้าพ้ืนเมืองและของที่ระลึก 
   ............................................................................................................................................. 
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  (8) ทรัพยากรธรรมชาติ  
   1)  น้ำ 
   .............................................................................................................................................
   2)  ป่าไม้  
   .............................................................................................................................................
   3)  ภูเขา  
   .............................................................................................................................................
   4)  ทรัพยากรธรรมชาติที่สำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
   ............................................................................................................................................. 
 

 (9) อ่ืน ๆ (ถ้ามีระบุด้วย) 
    .............................................................................................................................................. 
 

ส่วนที่ 2 ยุทธศาสตร์การพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  (1) ความสัมพันธ์ระหว่างแผนพัฒนาระดับมหภาค 
    1) แผนยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ. 2561 – 2580)  
   ............................................................................................................................................. 
    2) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (ฉบับปัจจุบัน) 
   ............................................................................................................................................. 
    3) แผนพัฒนาภาค/แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด/แผนพัฒนาจังหวัด 
   ............................................................................................................................................. 
    4) ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด 
   ............................................................................................................................................. 
  (2) ยุทธศาสตร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
    1)  วิสัยทัศน์  
    ............................................................................................................................................. 
    2)  ยุทธศาสตร์ 
    ............................................................................................................................................. 
    3)  เป้าประสงค์ 
    ............................................................................................................................................. 
    4)  ตัวชี้วัด  
    .............................................................................................................................................
    5)  ค่าเป้าหมาย 
    ............................................................................................................................................. 
    6)  กลยุทธ์ 
    ............................................................................................................................................. 
    7)  จุดยืนทางยุทธศาสตร์ 
    ............................................................................................................................................. 
    8)  ความเชื่อมโยงของยุทธศาสตร์ในภาพรวม 
    ............................................................................................................................................. 
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 (3) การวิเคราะห์เพื่อพัฒนาท้องถิ่น 
   3.1 การวิเคราะห์กรอบการจัดทำยุทธศาสตร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     (ใช้การวิเคราะห์ SWOT Analysis/Demand (Demand Analysis)/Global Demand และ 
Trend ปัจจัยและสถานการณ์การเปลี่ยนแปลงที่มีผลต่อการพัฒนา อย่างน้อยต้องประกอบด้วย การวิเคราะห์
ศักยภาพด้านเศรษฐกิจ ด้านสังคม ด้านการศึกษา ด้านผังเมือง ด้านเทคโนโลยี ด้านทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม)  
     .............................................................................................. ............................................. 
    

   3.2 การประเมินสถานการณ์สภาพแวดล้อมภายนอกท่ีเกี่ยวข้อง  
     ........................................................................................................................................... 
  
ส่วนที่ 3  การนำแผนพัฒนาท้องถิ่นไปสู่การปฏิบัติ   
  (1) ยุทธศาสตร์การพัฒนาและแผนงาน 
 

ที ่ ยุทธศาสตร์ ด้าน แผนงาน 
หน่วยงาน

รับผิดชอบหลัก 
หน่วยงาน
สนับสนุน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวม .............. .............. .............. .............. .............. 
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บัญชีโครงการพัฒนาท้องถิ่น โดยเรียงลำดับจาก 
1. แบบ ผ.01 คือ บัญชีสรุปโครงการพัฒนา แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 
    ให้นำไปไว้ เป็นแผ่นแรกของบัญชี โดยเรียงลำดับดังนี้ ผ.01 – ผ.01/1 – ผ.02 – ผ.

02/1 – ผ.02/2 และ สุดท้าย ผ.03) 
2. แบบ ผ.01/1  คือ บัญชีสรุปโครงการพัฒนา ที่นำมาจากแผนพัฒนาหมู่บ้านและแผนพัฒนา

ชุมชน ให้เรียงลำดับต่อจาก แบบ ผ.01 
3. แบบ ผ.02 คือบัญชีโครงการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ ที่ต้องลงรายละเอียด 

ในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2566 - 2570 เพื่อนำไปจัดทำงบประมาณรายจ่าย ทั้งนี้  หากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจะนำโครงการใน แบบ ผ.02 ไปของบประมาณจากหน่วยงานอื่น ก็สามารถ
ดำเนินการได้ โดยไม่ต้อง “แก้ไข” หรือ “เปลี่ยนแปลงแผน” ไปอยู่ใน แบบ ผ.02/2 

4. แบบ ผ.02/1 เป็นบัญชีโครงการที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นนำมาจากแผนพัฒนาหมู่บ้านและ
แผนพัฒนาชุมชุนมาดำเนินการ. หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะนำโครงการใน แบบ ผ.02/1 ไป
จัดทำงบประมาณรายจ่าย สามารถดำเนินการได้ 

5. แบบ ผ.02/2 เป็นบัญชีโครงการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อบต. ,เทศบาล และเมือง
พัทยา เสนอขอประสานโครงการกับองค์การบริหารส่วนจังหวัดและหน่วยงานอ่ืน) และลงรายละเอียด 
ในแผนพัฒนาท้องถิ่นโดยให้คณะกรรมการประสานแผน ฯ ระดับอำเภอ ประชุมพร้อมกลั่นกรองแล้ว  
จัดเรียงลำดับความสำคัญของโครงการจาก ผ.02/2 ประธานคณะกรรมการประสานแผนฯ ระดับ
อำเภอ เป็นผู้มีหน้าที่จัดส่งโครงการพัฒนาที่ขอประสาน โดยใช้เลขหนังสือของหน่วยงาน  การนำ
แผนพัฒนาท้องถิ่นไปใช้ (จัดทำงบประมาณ) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถใช้ แบบ ผ.02 แบบ 
ผ.02/1 และแบบ ผ.02/2 โดยไม่ต้องแก้ไขแบบที่ใช้ 

6. แบบ ผ.03 บัญชีครุภัณฑ์ แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566– 2570) โดยใหล้งรายละเอียด ดังนี้   
    - แผนงาน ให้ลงแผนงานตามรูปแบบและรายการจำแนกประเภทรายรับ-รายจ่าย งบประมาณ

รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น แผนงานการศึกษา แผนงาน สังคมสงเคราะห์ เป็นต้น  
    - หมวด ให้ลงหมวดครุภัณฑ์ตามชื่อท่ีปรากฎตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วน

ที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1248 เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตาม หลักการ
จำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2559 เช่น ค่าครุภัณฑ์ เป็นต้น  

    - ประเภท ให้ลงประเภทครุภัณฑ์ตามชื่อที่ปรากฏตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ด่วนที่สุด  ที่ มท 0808.2/ว 1248 เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตาม
หลักการ จำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2559 เช่น ครุภัณฑ์สำนักงาน 
ครุภัณฑ์การศึกษา ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เป็นต้น  

   - เป้าหมาย (ผลผลิตของครุภัณฑ์) แสดงรายละเอียด จำนวน สถานที่ตั้ง ขนาด ปริมาณหรือ
คุณลักษณะที่จำเป็น เป็นต้น  
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 2. บัญชีโครงการพัฒนาท้องถิ่น 

บัญชีสรุปโครงการพัฒนา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

(ชื่อ อปท.) ................................................................. 
 

ยุทธศาสตร์ 
ปี 2566 ปี 2567 ปี 2568 ปี 2569 ปี 2570 รวม 5 ปี 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

จำนวน 
โครงการ 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

1) ยุทธศาสตร์ 
    กลยุทธ์......... 
    แผนงาน...... 

ฯลฯ 

            

รวม             
2) ยุทธศาสตร์ 
    กลยุทธ์......... 
    แผนงาน...... 
         ฯลฯ 

            

รวม             
รวมทั้งสิ้น             

 
 
 
 
 
 
 

แบบ ผ. 01 
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บัญชีสรุปโครงการพัฒนา ที่นำมาจากแผนพัฒนาหมู่บ้านและแผนชุมชน 

 (ชื่อ อปท.) ................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมู่บ้าน/ชุมชน 

ปี 2566 ปี 2567 ปี 2568 ปี 2569 ปี 2570 รวม 5 ปี 
จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

จำนวน 
โครงการ 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

จำนวน 
โครงการ 

งบประมาณ 
(บาท) 

             

รวมทั้งสิ้น             

แบบ ผ. 01/1 



 

แบบ ผ.02 
 

23 

2. บัญชีโครงการพัฒนาท้องถิ่น 

รายละเอียดโครงการพัฒนา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)   

(ชื่อ อปท.) ............................................................ 
 

ก. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ยุทธศาสตร์ ที่ ........................................................................................................................................................................................................ 
ข. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 หมุดหมายที่ ............................................................................................................................................................ 
ค. Sustainble Development Goals : SDGs เป้าหมายที/่เป้าประสงค์ที่ ……………………………………………………………………………………………………..………..……………… 
ง. ยุทธศาสตร์จังหวัดที่ 3 .................................................................................................................................................................................................................................. 
จ. ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ที่ .................................................................................................................................................... 
       กลยุทธ์ …………………………………………………………………………………………..…………...…… 
              แผนงาน …………………………………………………………………………………………..……… 

 
 

เหตุผลและความจำเป็น 
............................................................................................................................. ............................................................. ................................................. 
........................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

ที่ โครงการ วัตถุประสงค ์
เป้าหมาย 

(ผลผลติของโครงการ) 

งบประมาณ 
ตัวชี้วัด 
(KPI) 

ผลที่คาดว่า 
จะได้รับ 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

2566 
(บาท) 

2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569        
(บาท) 

2570       
(บาท) 
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2. บัญชีโครงการพัฒนาท้องถิ่น 

รายละเอียดโครงการพัฒนา 
ที่นำมาจากแผนพัฒนาหมู่บ้านและแผนพัฒนาชุมชน  (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 (ชื่อ อปท.) ................................................................. 
ก. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ยุทธศาสตร์ ที่ ........................................................................................................................................................................................................ 
ข. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 หมุดหมายที่ ............................................................................................................................................................ 
ค. Sustainble Development Goals : SDGs เป้าหมายที/่เป้าประสงค์ที่.…………………………………………………………………………………………………………..…………….……… 
ง. ยุทธศาสตร์จังหวัดที่ 3 .................................................................................................................................................................................................................................. 
จ. ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ที่ .................................................................................................................................................... 
       กลยุทธ์ …………………………………………………………………………………………..……....…… 
           แผนงาน …………………………………………………………………………………………..……… 
 

 

 

 

 

 

ที ่ โครงการ 
วัตถุ 

ประสงค์ 
เป้าหมาย 

(ผลผลิตของ
โครงการ) 

งบประมาณ ตัวช้ีวัด 
(KPI) 

ผลที่คาดว่า 
จะได้รับ 

ที่มาของ
โครงการ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ

หลัก 
2566 
(บาท) 

2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569 
(บาท) 

2570 
(บาท) 

             
             

             
รวม ................โครงการ - - …………… …………… …………… ………..... ………… 

 
- - -  

แบบ ผ. 02/1 
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รายละเอียดโครงการพัฒนา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

สำหรับ โครงการที่เกินศักยภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (ชื่อ อปท.) ................................................................. 

ก. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ยุทธศาสตร์ ที่ ........................................................................................................................................................................................................ 
ข. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 หมุดหมายที่ ............................................................................................................................................................ 
ค. Sustainble Development Goals : SDGs เป้าหมายที/่เป้าประสงค์ที่.…………………………………………………………………………………………………………..…………………… 
ง. ยุทธศาสตร์จังหวัดที่ 3 .................................................................................................................................................................................................................................. 
จ. ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ที่ .................................................................................................................................................... 
       กลยุทธ์ ………………………………………………………………………………………………...…..…… 
            แผนงาน …………………………………………………………………………………………..……… 
 

 

ที ่ โครงการ 
วัตถุ 

ประสงค์ 
เป้าหมาย 

(ผลผลิตของ
โครงการ) 

งบประมาณ ตัวช้ีวัด 
(KPI) 

ผลที่คาดว่า 
จะได้รับ 

หน่วยงานที่จะขอ
ประสาน 2566 

(บาท) 
2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569 
(บาท) 

2570 
(บาท) 

            
            

            
รวม ................โครงการ           

แบบ ผ. 02/2 



 

แบบ ผ.03 
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บัญชีครุภัณฑ์ 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) 

(ชื่อ อปท.) ............................................................ 
 
 

ประเภทครุภัณฑ์ ................................................................................................................................................................................................................................................................. 
 กลยุทธ์ ................................................................................................................................................................................................................................................................. 
                 แผนงาน........................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

 
 

หมายเหตุ   1. ประเภท ให้ลงประเภทครุภัณฑ์ตามชื่อที่ปรากฏตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1248 เรื่อง แนวทางการ                    
       พิจารณาสิง่ของที่จัดเป็นวสัดุและครุภัณฑ์ตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2559 เช่น ครุภัณฑ์สำนักงาน  

                  ครุภัณฑ์การศึกษา ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เป็นตน้ 
   2. แผนงาน ให้ลงแผนงานตามรูปแบบและรายการจำแนกประเภทรายรับ-รายจา่ย งบประมาณรายจา่ยประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 

              3. เป้าหมาย (ผลผลิตของครุภัณฑ์) แสดงรายละเอียด จำนวน สถานที่ตัง้ ขนาด ปริมาณหรือคุณลักษณะที่จำเปน็ เป็นต้น    
 

 

ที่ ครุภัณฑ์ 
เป้าหมาย 

(ผลผลติของครุภัณฑ์) 

งบประมาณ 
ผลที่คาดว่า 

จะได้รับ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

2566 
(บาท) 

2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569        
(บาท) 

2570       
(บาท) 

          



 27 

ส่วนที่ 4 การติดตามและประเมินผล 
  (1) การติดตามและประเมินผลยุทธศาสตร์ 
  (2) การติดตามและประเมินผลโครงการ  
  (3) สรุปผลการพัฒนาท้องถิ่น จากแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2561 - 2565  
  (4) ข้อเสนอแนะในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นในอนาคต 
    1) ผลกระทบนำไปสู่อนาคต 
   (เช่น จะทำ สนับสนุน ส่งเสริม ป้องกัน อย่างไร เป็นต้น) 
  ............................................................................................................................. ................... 
    2) ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ ผลจากการพัฒนา 
     (รวมถึงองค์ประกอบสำคัญของข้อมูลเพื่อนำไปสู่ข้อเสนอแนะ เป็นต้น) 
   

     ............................................................................................................................. .................... 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    สำนัก/กอง-        เทศบาลตำบลควนโดน โทรศัพท์ 0-7474-0292 ต่อ 21                                                 .       

ที ่ สต 52401/-       วันที่                                             .                           .  

เรื่อง  ขอเสนอโครงการเพ่ือบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เพ่ิมเติม ครั้งที่     พ.ศ           .                                               

. 

เรียน    ประธานคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลควนโดน 
 

ตามที่นายกเทศมนตรีตำบลควนโดน แจ้งให้สำนัก/กอง ที่มีความประสงค์จะเพิ่มเติมแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ครั้งที่ ......... พ.ศ................. ส่งรายละเอียดโครงการที่จะเพ่ิมเติม พร้อมเหตุผลและความจำเป็น ตาม
แบบ ให้เลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบลควนโดน ภายในวันที่ .............................. 
เพื่อรวบรวมให้คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลเพื่อจัดทำร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพิ่มเติม
พร้อมเหตุผลและความจำเป็นเสนอประชาคมท้องถิ่นและคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น นั้น 

ในการนี้ สำนักปลัด มีความประสงค์จะเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ครั้งที่ ............. 
พ.ศ..................... เพื่อให้สามารถนำโครงการมาบริหารงบประมาณ และดำเนินการได้ตามวัตถุประสงค์ จึงขอส่ง
รายละเอียดโครงการพร้อมเหตุผลและความจำเป็นตามแบบฟอร์ม รายละเอียดปรากฏตามท่ีส่งมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

                 ลงชื่อ..........................................    
                    (.............................................) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง สำนัก/กองขอเพ่ิมเติมแผนเสนอ
ประธานคณะกรรมการสนับสนุนฯ 



 

แบบ ผ.02 
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รายละเอียดโครงการพัฒนา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  เพ่ิมเติม ครั้งที่....................พ.ศ................. 

(ชื่อ อปท.) ............................................................ 
 

ก. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ยุทธศาสตร์ ที่ ........................................................................................................................................................................................................................ 
ข. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 หมุดหมายที่ ............................................................................................................................................................................ 
ค. Sustainble Development Goals : SDGs เป้าหมายที/่เป้าประสงค์ที่.…………………………………………………………………………………………………………..…………………………………. 
ง. ยุทธศาสตร์จังหวัดที่ 3 ................................................................................................................................................................................................................................................. 
จ. ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ที่ ................................................................................................................................................................... 
    1. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้าน...................................................................................................................................................................................................................................... 
 1.1 กลยุทธ์ ......................................................................................................................................................................................................................................................... 
                1.2 แผนงาน................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

 
 

เหตุผลและความจำเป็นในการเพิ่มเติมแผน 
............................................................................................................................. ............................................................................................... ................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 

ที่ โครงการ วัตถุประสงค ์
เป้าหมาย 

(ผลผลติของโครงการ) 

งบประมาณ 
ตัวชี้วัด 
(KPI) 

ผลที่คาดว่า 
จะได้รับ 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 2566 

(บาท) 
2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569        
(บาท) 

2570       
(บาท) 

           กองช่าง 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนัก/กอง    เทศบาลตำบลควนโดน  โทรศัพท์ 0-7474-0292 ตอ่ 21                   .          

ที ่ สต 52401/-       วันที่                                                                        .  

เรื่อง  ขออนุมัติแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ครั้งที่        พ.ศ.                                  .                                                                                                        
.                    
 
  
 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลควนโดน   

  เรื่องเดิม 
 ตามที่เทศบาลตำบลควนโดน ได้ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เมื่อวนัที่ 
25 ตุลาคม 2564 เพื ่อใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาและกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ นั้น  
 
 

 ข้อเท็จจริง 

  สำนัก/กอง............ มีความประสงค์ขอแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เพ่ือแก้ไข
รายละเอียดของ................................ที่บรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ให้สอดคล้อง
กับข้อเท็จจริง เนื่องจาก................................................................................................ เพ่ื อให้ทางสำนัก/
กอง........... เทศบาลตำบลควนโดน สามารถนำโครงการไปดำเนินการจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ..................... ได้ตามวัตถุประสงค์ต่อไป จึงเห็นควรพิจารณาอนุมัติให้มีการ
แก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) ครั้งที่............................. พ.ศ......................... รายละเอียดการแก้ไข
แผนพัฒนาท้องถิ่นฯเป็นไปตามเอกสารแนบท้าย  
 

 กฎหมาย/ระเบียบ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ.2559 (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  
 ข้อ ๒๑ การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่นเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
เห็นชอบแผนพัฒนาท้องถิ่นที่แก้ไขแล้ว ให้ปิดประกาศให้ ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวันนับ
แต่วันที่ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบ พร้อมทั้งแจ้ง สภาท้องถิ่น อำเภอ และจังหวัดทราบด้วย    
 

  ข้อเสนอแนะ 
  เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด และเพ่ือให้แผนพัฒนา
ท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) มีข้อมูลที่ถูกต้องสามารถนำไปดำเนินการตามวัตถุประสงค์ จึงเห็นควรพิจารณา
อนุมัติให้มกีารแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ครั้งที่....................... พ.ศ..........................  

  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ 

 
    (.............................................)                                             

          ผู้อำนวยกองกอง............................ 

ตัวอย่าง การเสนอขอแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ของสำนัก/กอง 
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ความเห็น รองปลัดเทศบาล 

 ............................................................................................................................. ...................................
. 

 

(..................................................) 
รองปลัดเทศบาล 

 
ความเห็น ปลัดเทศบาล 

 ............................................................................................................................. ...................................
. 

 

(............................................) 
ปลัดเทศบาล.............................. 

 

คำสั่งนายกเทศมนตรีตำบลควนโดน 

  อนุมัติ  ตามเสนอ เห็นควรมอบงานวิเคราะห์นโยบายและแผนดำเนินการตามขั้นตอนการแก้ไข 
      แผนพัฒนาท้องถิ่นต่อไป 
 
  ไม่อนุมัติ  เพราะ............................................................................. 

 

(..................................................) 
นายกเทศมนตรี.................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

แบบ ผ.02 
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รายละเอียดโครงการพัฒนา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  แก้ไข ครั้งที่....................พ.ศ................. 

(ชื่อ อปท.) ............................................................ 
 

ก. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ยุทธศาสตร์ ที่ ........................................................................................................................................................................................................................ 
ข. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 หมุดหมายที่ ............................................................................................................................................................................ 
ค. Sustainble Development Goals : SDGs เป้าหมายที/่เป้าประสงค์ที่.…………………………………………………………………………………………………………..…………………………………. 
ง. ยุทธศาสตร์จังหวัดที่ 3 ................................................................................................................................................................................................................................................. 
จ. ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ที่ ................................................................................................................................................................... 
    1. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้าน...................................................................................................................................................................................................................................... 
 1.1 กลยุทธ์ ......................................................................................................................................................................................................................................................... 
                1.2 แผนงาน................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

 
 

เหตุผลและความจำเป็นในการแก้ไขแผน 
............................................................................................................................. ............................................................................................... ................................................. 
............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

ที่ โครงการ วัตถุประสงค ์
เป้าหมาย 

(ผลผลติของโครงการ) 

งบประมาณ 
ตัวชี้วัด 
(KPI) 

ผลที่คาดว่า 
จะได้รับ 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 2566 

(บาท) 
2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569        
(บาท) 

2570       
(บาท) 

    - เดิม - - แก้ไข -  
- 

 
- 

 
- 

   
- - 
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บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   สำนัก/กอง    เทศบาลตำบลควนโดน  โทรศัพท์ 0-7474-0292 ตอ่ 21                   .          

ที ่ สต 52401/-       วันที่                                                                        .  

เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) ครั้งที่           /                         .                                                                                                        
.                    
 
  
 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลควนโดน   

  เรื่องเดิม 
 ตามที่เทศบาลตำบลควนโดน ได้ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) เพื่อใช้
เป็นแนวทางในการพัฒนาและกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ เมื่อวันที่ 25 ตุลาคม 2564   
 
 

 ข้อเท็จจริง 

  สำนัก/กอง.................... มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 
เพ่ือเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของ................................................................................................ .............
ที่บรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริงที่ดำเนินการ เพื่อให้
สำนัก/กอง........... ..... ....... เทศบาลตำบลควนโดน สามารถนำโครงการไปดำเนินโครงการได้ ตาม
วัตถุประสงค์ต่อไป จึงเห็นควรพิจารณาอนุมัติให้มีการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) 
ครั ้งที ่ . . . . .. .... .... ..../. .... ..... .... .... .... รายละเอียดการเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ ่นฯเป็นไปตาม
เอกสารแนบท้าย   
 

  กฎหมาย/ระเบียบ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  
 ข้อ ๒๒/๑ เพ่ือประโยชน์ของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้เป็นอำนาจของ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งร่าง แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เปลี่ยนแปลงให้
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ด้วยเมื่อแผนพัฒนา ท้องถิ่นตามวรรคหนึ่งได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งแผนพัฒนา
ท้องถิ่นดังกล่าวให้ผู้บริหารท้องถิ่น ประกาศใช้ พร้อมทั้งปิดประกาศให้ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า
สามสิบวัน นับแต่วันที่ ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้     
 

  ข้อเสนอแนะ 
  เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด และเพ่ือให้แผนพัฒนา
ท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) มีข้อมูลที่ถูกต้อง ตรงตามข้อเท็จจริงในการดำเนินการ จึงเห็นควรพิจารณาให้
ดำเนินการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นฯ และในการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นฯในครั้งนี้ เป็นอำนาจ
ของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น จึงเห็นควรเสนอให้มีการเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) 
ครั้งที่ ..................../.................. ต่อคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลควนโดนเพื่อพิจารณาตามระเบียบ
ต่อไป   

ตัวอย่าง การเสนอขอเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนา
ท้องถิ่นของสำนัก/กอง 
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 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ 

 
 

    (............................................)                                             
    ผู้อำนวยการกอง....................... 

 
ความเห็น รองปลัดเทศบาล 

 ............................................................................................................................. ...................................
. 

 

                          (..................................................) 
                        รองปลัดเทศบาล………………… 

 
ความเห็น ปลัดเทศบาล 

 ............................................................................................................................. ...................................
. 

 

                        (............................................) 
                       ปลัดเทศบาล.............................. 

 

คำสั่งนายกเทศมนตรีตำบลควนโดน 

  อนุมัติ  ตามเสนอ และนำเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลควนโดนเพื่อพิจารณาให้
ความเห็นชอบ และมอบงานวิเคราะห์นโยบายและแผนดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องตามระเบียบต่อไป 
 

  ไม่อนุมัติ  เพราะ............................................................................. 

 

(..................................................) 
นายกเทศมนตรี.................................. 

 
 



 

แบบ ผ.02 
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รายละเอียดโครงการพัฒนา 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) เปลี่ยนแปลง ครั้งที่ .............../.................    

เทศบาลตำบลควนโดน 
 

ก. ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี ยุทธศาสตร์ ที่ ........................................................................................................................................................................................................................ 
ข. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสงัคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 หมุดหมายที่ ............................................................................................................................................................................ 
ค. Sustainble Development Goals : SDGs เป้าหมายที/่เป้าประสงค์ที่.…………………………………………………………………………………………………………..…………………………………. 
ง. ยุทธศาสตร์จังหวัดที่ 3 ................................................................................................................................................................................................................................................. 
จ. ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ที่ ................................................................................................................................................................... 
    1. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้าน...................................................................................................................................................................................................................................... 
 1.1 กลยุทธ์ ......................................................................................................................................................................................................................................................... 
                1.2 แผนงาน................................................................................................................................................................................................................................................ 

 
 

ที่ โครงการ วัตถุประสงค ์
เป้าหมาย 

(ผลผลติของโครงการ) 

งบประมาณ 
ตัวชี้วัด 
(KPI) 

ผลที่คาดว่า 
จะได้รับ 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 2566 

(บาท) 
2567  
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569        
(บาท) 

2570       
(บาท) 

  - เดิม - - เดิม -         
  

 

- เปลี่ยนแปลง - - เปลี่ยนแปลง - 
  

 
 

 

เหตุผลและความจำเป็นในการเปลี่ยนแปลงแผน 
...................................................................................... ............................................................................................................................... ........................................................ 




